Raport pentru anul 2024

Compartiment Registratura, Relatii cu Publicul Secretariat

Tn timpul programului de lucru, Tn cadrul compartimentului
Relatii cu Publicul, Secretariat s-au realizat urmatoarele activititi:

1. Gestionarea adreselor oficiale ale Primariei comunei Vanatori-Neamt —
verificare, inregistrare si repartizare e-mailuri catre toate compartimentele
din aparatul de specialitate al Primarului;

2. Inregistrarea electronicd a corespondentei, a solicitarilor institutiilor
centrale si judetene si a autoritatilor publice;

3. Tnregistrarea electronicd a corespondentei cu persoane juridice cu care
colaboreaza Primaria comunei;

4. Tnregistrarea electronici a cererilor;

5. Tnregistrarea electronicd a petitiilor, urmirirea pentru solutionarea
petitiilor, sesizarilor cetatenilor;

6. Realizarea Mapei Primarului;

7. Repartizarea pe compartimente a fiecarei adrese si transmiterea pentru a fi
solutionata;

8. Afisarea la Avizierul Primdriei a anunturilor, publicatiilor de vanzare
imobiliara, a diferitelor tipuri de oferte de vanzare-cumparare;

9. Raspuns la apelurile telefonice;

10.Transmiterea informatiilor de interes public pentru postarea pe site-ul
institutiet;

11.Tnregistrarea cererilor conform Legii nr. 544/2001, transmiterea
raspunsurilor in termen la solicitarile pentru informatii de interes public;

12.Tntocmirea raportului anual de implementare a Legii 544/2001 si
transmiterea acestuia;

13.Tntocmirea Raportului Primarului si transmiterea  acestuia pentru
publicare pe site-ul institutiei;

14.Exercitarea atributiilor pentru implementarea prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si de interese pentru alesii locali si pentru
functionarii publici, personal contractual de conducere; transmiterea
declaratiilor pentru publicare pe site-ul institutiei Primariei;

15.Tntocmirea borderourilor de corespondents si transmiterea corespondentei
din partea Primariei catre institutii si catre cetateni,

16.Arhivarea documentelor compartimentului in dosare.
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